XToolsCRM相关产品说明

XToolsCRM付款计划审批功能介绍
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1.付款计划审批
说明
为了更好管理支出款项，需要在支付前提出申请，由相关人员通过后，再支付款项。
综合系统功能，需要新建一个付款计划并申请审批，审批同意后生成付款记录
注意：
开启付款审批后，无论费用多少，都需新建付款计划，审批同意后生成付款记录，不允许直接新建付款记录。
操作说明
启用付款计划审批

启用付款计划审批

入口：账户-->系统设置-->审批设置，设置审批路径和审批人。如图：
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新建付款计划并申请审批

在采购单视图或是付款计划列表中新建付款计划。新建好之后，在付款计划视图中申请审批。

以采购单视图新建付款计划为例，如图：
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付款计划保存后，点击付款计划的信息，即可进入付款计划的详细数据界面进行申请审批。如图：
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审批过程

1、申请审批

申请审批后，会弹出选择审批路径和审批人的界面，选择审批路径并申请审批。如图：
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2、审批同意

申请审批后，审批人在工作台右下角的审批提醒中可以看到数字提醒，进入审批表中进行审批或是在
审批人有付款计划对应供应商权限的情况下，可以进入付款计划视图进行审批。

以在审批表中审批为例，如图：
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3、重审/解锁

当审批为多级审批时，在下个审批人没有审批同意的情况下，上个审批审批人可以对审批过的单据进
行重审/解锁。

以审批路径为两级审批为例，当一级审批人同意，且二级审批人没有审批的情况下，一级审批人可以
看到重审/解锁的按钮。如图：
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审批同意生成付款记录

审批同意后，在付款计划视图的右上角可以看到生成付款记录的按钮。点击生成付款记录。
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注意:

在没有生成付款记录的情况下，可以对审批过的付款计划进行解锁或是重审。

对审批过的付款计划解锁时，需要彻底删除付款记录。

关闭付款计划审批参见合同订单审批的关闭。

说明：

启用付款计划审批后，在采购管理角色和财务管理角色的工作台上，显示的是审批同意的付款计划。

付款记录的列表中，可根据”对应审批付款计划的ID”字段来查找对应的付款计划。
2.自动生成客户助记简称

说明

简化客户录入步骤，提高工作效率。填写客户名称后，系统自动生成客户助记简称。用于客户查询等功能。

操作

自动生成客户助记简称的操作有：工作台左侧快速新建企业；批量新建客户；客户列表新建企业客户。

以客户列表中新建企业客户为例对此说明。


录入客户名称“北京沃力森信息技术有限公司”后，鼠标移动点击空白处，自动生成助记简称“沃力森”，如图：
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说明：

1、客户名称录入后，会遵循“去掉省份，有限公司等比较泛泛的词，留取关键字”的规则自动生成助记简称。

2、通过客户导入模板批量导入客户信息时，不支持根据客户名称自动生成助记简称。

3、个人客户，根据新建时录入的姓名和移动电话自动生成助记简称。
3.本次升级的全部功能
增加：付款计划审批
增加：助记简称自动生成
优化：发货单中发货人字段内容最大支持16个汉字
优化：已执行完成的店面单，可以不操作撤销就可以编辑发货信息（发货单号、重量、发货日期等）
优化：报价单等导出word或Excel显示优化
优化：增加用户时，密码信邮件内容是乱码的现象
优化：合同订单批量编辑操作中，批量修改订单状态
优化：盘点或库存初始化导入表
修正：升降职时，对离职用户的数据处理（当部门删除后，此部门主管不再能看到该离职用户的数据）
北京沃力森信息技术有限公司 产品部

2014-04-14
技术支持：4000804000

