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1.单据打印模板
说明

公司因行业和业务范围的多样化，双方购销的凭证和公司内部流转的凭据样式也会存在多种样式。为满足企业的这一需求，XToolsCRM在原单据打印模板方式（即富文本模板）保留的基础上，增加word打印模板。实现word格式模板直接上传，且支持多模板。这一功能的应用将会让单据打印模板的设计更加便捷有效率，样式更加丰富。
主要功能：
支持word（.docx）格式模板上传
直接添加多个word模板，最多3个
word模板的导出支持图片显示
word格式单据打印模板
老板用户可根据公司的需求设计word模板样式。下面我们一起来了解word模板的应用。
word格式单据打印模板
有账户管理权限的boss用户在账号菜单下—>系统设置—>单据单据模板/word模板中设计。默认显示一个word模板。如下图：
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各图标的含义：
[image: image2.png]


 增加word模板，如下图显示：
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注意：最多支持3个（含默认word模板），增加后不可删除，请根据公司需求合理增加
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 上传word模板
注意：模板格式需为.docx（office的word），且不支持wps
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 恢复word默认模板  
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word模板预览
下载查看模板显示预览效果，可自动生成模板中的数据
[image: image7.png]


下载word模板
下载该单据当前word模板，可重新编辑再次上传
word模板通配符
word模板为拼音通配符，在每个单据对应后查看即可。如下图：
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 我们这里以订单为例，打开订单通配符显示如下：
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注意：word模板通配符与原单据打印模板通配符不同，请根据使用的模板类型选择对应通配符。
word模板设计
我们已对word模板的功能有所了解，下面我们一起设计一个word模板。这里以订单模板为例说明。其他单据不在赘述。
在word中设计模板样式
可利用word强大的表格布局等丰富功能设计模板样式。具体操作为word功能不再说明。如下图即是利用word设置的模板。
[image: image10.png]R LERASARLT
I
#HE TR
HFHE
TR B[ -
HFEL 5154
28 AR LERAAA A PN
k. ALFETHFEA Hodik:
BEA: BEA:
Bk Bk
ZEFRFHHEAERZTF ST b TER &
D #FREG AR #E 0.
PR RS firli:] HE B S HiE

AT R

2) BFRIEFH KB SRS TR

FAOE, BREFEREADLAT

B, RS OERHTREASRME; B R ERG, FTREK
48 2 BN S, BERMETRRT RN R E A TR,

3) BRIFEREL
AL RAER

4) BTN F T
P o o4 BLEE A AR R 0 0548,

5) FERARFEFATNIELR,
B ARG R AN,

BB R RAE;

#F (B#%):

A
A

wizhongyi.com

HRF DR

SRR, FHELR AR RS
&

AR S TS MBA R SVBATER, #5 FARE

SR—RAE, RF S, FAEES

A
A





将word通配符加入到模板中
打开订单word通配符，参考内容信息将字段对应的通配符填写至word模板对应字段中。如上图模板供方信息中的客户信息想要读取订单中的对应客户。参考订单通配符中的内容我们即可将通配符$kehu$加入到模版中。如下图：
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同样方式把word模板中各字段对应的通配符填写完整。如下图：
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同样方式，可继续设计其他样式订单模板或其他单据模板。
上传word模板
上步中我们已将订单模板设计完成，下面我们将设计完成的模板上传到系统。
有账户管理权限的boss用户—>系统设置—>单据打印模板/word中，点击订单模板后的[image: image13.png]


上传。再次点击上传可更新模板。
如下图为已上传成功的模板
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我们点击该模板后的[image: image15.png]


（预览），可查看显示效果。
word模板在单据打印中的应用
上传到系统中的word模板可在打印订单、报价单、采购单等单据时选择性使用。这里我们以订单为例说明。
订单word格式模板的导出
找到需要打印的订单，打开视图，点击word打印，即可看到已经上传的word模板， 选择模板即可下载。如下图：
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导出后显示如下：
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可看到样式与我们设计完全一致。您可赶紧制作属于自己公司的特有模板。体验word模板这一功能带来的效率。
注意：word格式模板只可导出word打印，不支持直接打印和导出excel打印。
富文本模板
说明
富文本模板是指利用系统中的在线编辑工具设计模板，为系统原单据打印模板。具体功能我们不在赘述。
2.本次升级全部功能
新增：word格式单据打印模板
北京沃力森信息技术有限公司 产品部
2014.5.28
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